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	クライエントサポート部　（受付・事務・クラーク） 　オープニングスタッフ２次募集
	■ 募集職種  受付・事務・クラーク
	■ 勤務形態  常勤／非常勤（パート） ※ライフスタイルに合わせて応相談    （ただし、常勤も半年～１年は非常勤としての採用となります）
	■ 募集人数　　 2～3名
	■ 業務内容  常勤は受付・事務・クラークを交代で担当
	① 受付  受付対応・会計業務・予約管理・患者案内・電話対応
	② 事務  レセプト業務・文章作成補助・交通事故・労災書類・各種保険書類作成
	③ クラーク 電子カルテ入力補助・診察サポート・紹介状診断書作成補助
	■ 応募資格  年齢制限なし 整形外科未経験可  ※整形外科・クラーク・レセプト業務の経験者歓迎
	■ 給与  【常勤】  月給：　18万円〜    【パート】 時給：　1100円〜


